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.Obecné zastupitelstvo v Prochote na zdklade § 12 ods. 7 zdk. SNR ¢& 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
zmien a doplnkov

vyddva
tento

Rokovaci poriadok

Clinok 1
Uvodné ustanovenie

1. Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva upravuje pravidld, podmienky, sposob pripravy a priebeh
rokovania obecného zastupitelstva, jeho uzndSania a prijimania uzneseni, v§eobecne zdavdznych nariadeni
a dalsich rozhodnuti, spésob kontroly ich plnenia a zabezpecovania iiloh obecnej samospravy.

2. Obecné zastupitelstvo vo svojej rozhodovacej cinnosti vychddza zo zdkona SNR ¢ 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov (dalej len ,zdk. & 369/1990 Zb.“) az ostatnych zdkonov pravne
regulujiicich dolezité spolocenské vztahy v vizemnej samosprave.

3. O otdzkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o dalSich zdsaddch rokovania asvojich
vnitornych veciach rozhoduje obecné zastupitelstvo podla zék. & 369/1990 Zb., resp. podla rozhodnutia na
zasadnuti obecného zastupitelstva tak, %e ddva o nich hlasovat.

Clinok 2
Zdkladné iilohy obecného zastupitelstva

1. Obecnému zastupitel'stvu patria funkcie spojené s vykonom vyhradenej pésobnosti a pravomoci podla zdk. ¢
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni, zék. SNR & 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskor§ich predpisov,
podla Statiitu obce Prochot. Obecné zastupitelstvo prerokiva arozhoduje aj o dalsich déleZitych otdzkach
obecného, prip. regiondlneho vyznamu, ktoré upravuji osobitné zdkony, ak to vyZaduje prdvny zdujem orgdnov
obecnej samosprdvy, alebo obcanov obce Prochot.

2. Obecné zastupitelstvo si méze vyhradit rozhodovanie aj o dalSich otdzkach, ktoré nepatria do jeho vyhradenej
posobnosti, bez ohladu na rozdelenie pésobnosti stanovené organizacnym poriadkom, resp. inymi vnitro -
organizacnymi normami obce Prochot, ak takyto postup nie je v rozpore so zékonom.

Clénok 3
, v Prvé zasadnutie obecného zastupitelstva
1. Ustanovujiice, tj. prvé zasadnutie obecného zastupitelstva po volbdch do orgdnov samosprdvy obci zvold
doterajsi starosta najneskor do 30 dni od vykonania volieb. Prvé zasadnutie otvori a vedie doterqjsi starosta aZ
do zlozenia slubu ustanoveného starostu. Novozvoleni poslanci skladajii stub do rik ustanoveného starostu.
2. Pre ustanovyjuice zasadnutie sa doporucuje nasledovny program :
- zahdjenie — $tdtna hymna
- otvorenie ustanovujiiceho zasadnutia obecného zastupitelstva
- obozndmenie s vysledkami volieb do orgdnov samospravy obci
- zloZenie sfubu ustanoveného starostu
- ZzloZenie stubu poslancov obecného zastupitelstva
- schvdlenie programu zasadnutia obecného zastupitelstva
- prihovor ustanoveného starostu obce
- wurcenie zapisovatela a overovatelov zdpisnice
- volba pracovnych komisii — manddtovej komisie, volebnej komisie a navrhovej komisie
- overenie platnosti volby starostu obce a poslancov a zlucitelnosti ich funkcii
- volba zdstupcu starostu obce
- ndvrh uzneseni
- zdver.
3. Volba pracovnych komisii ako aj volba zdstupcu starostu obce prebieha verejnym hlasovanim, pricom zvolent
su ti kandidati, ktory ziskaji najvdcsi pocet hlasov. '
4. Pre ustanovujiice zasadnutie sa primerane pousiju ustanovenia-tohto rokovacieho poriadku.

Clinok 4
Priprava rokovania obecného zastupitel’stva
1. Pripravu rokovania obecného zastupitelstva organizuje starosta v sucinnosti so zdstupcom starostu obce,
poslancami a dal$imi orgdnmi zriadenymi obecnym zastupitelstvom, ako aj so zdujmovymi zdruZeniami
obcanov. Pripravu zasadnutia obecného zastupitelstva zacina starosta so zdéstupcom starostu najmenej 10 dni
pred vymedzenym terminom a urci:
- miesto, Cas a program rokovania,
- sposob pripravy materidlov a zodpovednost za ich vypracovanie, pripadne vyZiadanie stanoviska,
alebo odbornej expertizy od prislusného orgdnu.



Materidly urcené na rokovanie obecného zastupitelstva sa vypracivaji vecne a casovo tak, aby umoznili prijat
podla povahy veci uznesenie obecného zastupitelstva, resp. nariadenie obce. Ak je na programe rokovania
prejednanie nariadenia obce, predloZi sa jeho uplné znenie, vrdtane osobitne zdévodnenych podmienok
ucinnosti, dovodov a dopadov na situdciu v obci.

Spracovatel materidlu zodpovedd za to, Ze jeho obsah, vrdtane navrhu na uznesenie a znenie nariadenia obce
Jev sulade s ustavou, zdkonmi a v§eobecne zavdznymi pravnymi predpismi.

Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné orgdny sa podielaji na priprave materidlov v silade
s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitelstvom.

Materidly, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva zabezpecuje obecny
urad

Clinok 5

Program rokovania obecného zastupitelstva
Program rokovania sa oznamuje a zverejiuje asponi 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitelstva. Prvym
bodom rokovania obecného zastupitelstva je urdenie overovatela a zapisovatela zdpisnice. Kontrola uzneseni
obecného zastupitelstva je vykondvand priebezne.
Navrh ostatmych bodov programu a ich poradia predkladad starosta na zdklade viastnych ndvrhov, ndvrhov
Jednotlivych komisii a jednotlivych poslancov. Tieto ndvrhy musia byt dorucené pisomne na obecny tirad
najneskor do 10 dni pred planovanym zasadnutim obecného zastupitelstva.
V pripade neskorsieho dorudenia mézu byt navrhnuté body prejednané na najblizZfom dalSom zasadani alebo
len vrdmci diskusie, pripadne mézu byt dodatocne zaradené do programu samostatne pri schvalovani
programu. Sucasne s ndvrhom bodu programu musia byt dorucené aj pripadné pisomné materidly, o ktorych sa
bude v pripade jeho zaradenia rokovat.
Uznesenim obecného zastupitelstva je mozné jeho rokovanie prerusit. Takéto uznesenie musi obsahovat
ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto rokovanie pokracovat.
Po vycerpani programu rokovania obecného zastupitelstva starosta zasadnutie ukonci.

Clinok 6
Zvoldvanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

Riadne rokovanie obecného zastupitelstva sa uskutochiuje podla potreby, najmenej viak Ix za tri mesiace,
spravidla v silade s planom prdce obecného zastupitelstva.
Zasadnutia obecného zastupitelstva zvoldva avedie starosta obce pozvankou spravidla 3 dni pred diiom
zasadnutia obecného zastupitelstva, najneskor v§ak 24 hod pred zasadnutim.
Rokovanie obecného zastupitelstva zvold starosta aj vtedy, ak o to poZiada aspori tretina poslancov obecného
zastupitelstva, a to najreskér do 15 dni od dorulenia Ziadosti na jeho konanie. Ak takto iniciované zasadnutie
obecného zastupitelstva starosta nezvold, zvold ho zdstupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym
zastupitelstvom.
Zdstupca starostu zvold obecné zastupitelstvo aj v pripadoch podla § 13a ods. 3 zak. & 369/1990 Zb., ak ho
nezvold starosta.

Clanok 7

Zasadnutia obecného zastupitel’stva
Zasadnutia obecného zastupitelstva si zdsadne verejné. Obecné zastupitelstvo vyhldsi rokovanie za neverejné,
ak predmetom rokovania si informdcie alebo veci chrdnené podla osobitnych predpisov. V takomto pripade sa
neverejného rokovania okrem predsedajiiceho a poslancov zudcastiujii hlavny kontrolor obce, zapisovatel,
pripadne dalSie osoby, ktoré urci obecné zastupitelstvo.
Obecné zastupitelstvo rokuje vZdy v zbore. Rokovanie vedie starosta. V pripade, Ze starosta nie je pritomny,
alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré nezvolal, vedie ho zdstupca starostu, v pripade,
Ze starosta nie je pritomny, alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva, vedie ho iny poslanec
povereny obecnym zastupitelstvom.
Starosta otvori rokovanie v urdentt hodinu, najneskdr viak v case, ked je podla prezentdcie pritomnd
nadpoloviéné vicsina vietkych poslancov. Neiicast na rokovani obecného zastupitelstva sa ospravediigje
vopred starostovi. Dévod neiicasti sa vyznaci v prezencnej listine.
V pripade, Ze sa nezide dostatocny pocet poslancov do pol hodiny po case uréenom na zaciatok rokovania
obecného zastupitelstva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania pod nadpolovicni vicSinu (pri
schvalovani uzneseni), resp. trojpdtinovii vacSinu (pri schvalovani vieobecne zdvdizného nariadenia obce),
zvold starosta do 14 dni nové zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostdavajiiceho programu.
V dvode rokovania starosta ozndmi pocdet pritommych poslancov, predlozi na schvilenie ndvrh programu
rokovania, urci overovatela a zapisovatela zdpisnice. Sucastou programu zasadnutia je kontrola plnenia
uznesenl z predchddzajucich zasadnuti.
Starosta vedie rokovanie tak, aby splnilo 1icel v silade so schvdlenym programom. Pokial je k prerokivanej
problematike potrebné predloZif stanovisko, ak obecné zastupitelstvo zriadilo poradné orgdny (komisie),
vypocuje vidy ich stanovisko pred prijatim rozhodnutia vo veci, pre ktori sa poradny organ zriadil.



10.

11.

Sprévy, navrhy a ostatné veci, ktoré si zaradené do programu rokovania, uvedie spravidla starosta alebo
zdstupca starostu, resp. prislusny predseda komisie obecného zastupitelstva (ak ide o jej spravy, alebo navrhy)
alebo hlavny kontrolor.

Ak na zasadnuti obecného zastupitelstva poZiada v suvislosti s prerokivanym bodom programu o slovo
poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, strdca pravo viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, ktoré dalej vedie zdstupca starostu. Ak zdstupca nie je pritomny, alebo odmietne viest
zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom. Do diskusie sa
poslanci a ostatni ucastnici zasadnutia hldsia zdviknutim ruky, predsedajiici udeluje slovo najprv poslancom
v poradi v akom sa do diskusie prihldsili a po nich ostatnym icastnikom rokovania. Ak na rokovani poZiada
o slovo poslanec NR SR, poslanec Eurdpskeho parlamentu, zdstupca viddy alebo iného Stdtneho orgdnu, slovo
sa mu udeli. Ak poZiada o slovo obyvatel obce o udeleni slova rozhodne predsedajici.

Kazdy poslanec obecného zastupitelstva mé prdvo prerusit diskutujiiceho faktickou pozndmkou. Faktickd
pozndmka musi vidy korespondovat s témou diskusného prispevku. Faktickd pozndmka nesmie presiahnut
dlzku 30 sekind. V pripade, Ze faktickd pozndmka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajiici odoberie
hovoriacemu slovo. Pocet faktickych pozndmok je neobmedzeny.

Diskusia sa spravidla konci vtedy, ked vystipili vietci prihlaseni. Navrh na ukoncenie diskusie mézZe podat
kazdy poslanec obecného zastupitelsiva, o tomto ndvrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo poradia.

Na slévnostnom zasadnuti obecného zastupitelstva apri Statoprdvnych aktoch (napr. na slévnostnych
zhromazdeniach pri prileZitosti rokovani s vyznamnymi osobnostami, ktoré navstivia obec apod.) starosta
moéZe pouzivat insignie. Pri tychto aktoch méze v zastipeni starostu pouzivat insignie poslanec povereny
starostom.

Clinok 8
Priprava uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce
Navrhy uzneseni obecného zastupitelstva sa pripravujii sucasne s predkladanymi materialmi, pricom ich
Jormuldcia je presnd, jasnd, zrozumitelnd a strucnd.
Pri priprave vieobecne zdvizného nariadenia obce sa postupuje obdobnym spésobom ako pri priprave ndvrhov
uzneseni s tym, Ze obecné zastupitelstvo, resp. starosta moézu v jednotlivych pripadoch stanovit odlisny ticelny
postup.

Clinok 9

Postup prijimania uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce
Navrhy na uznesenie obecného zastupitel'stva predkiada starosta obce, alebo zdstupca starostu alebo predseda
komisie spolu s predkladanymi materidalmi.
Pokial povaha uznesenia, alebo iné skutocnosti vyZaduji, aby obecné zastupitelstvo osobitne hlasovalo
o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie urci starosta, resp. predsedajuci.
V pripade, Ze predloZeny ndvrh uznesenia je v dvoch variantoch, alebo viacerych alternativach, hlasuje obecné
zastupitelstvo najprv o ndvrhu predkladatela. Schvdlenim jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné
povazuju za neprijaté.
Ked obecné zastupitelstvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadne z navrhovanych alternattv, starosta,
resp. predsedajiici navrhme dalsi postup, ktory predloZi obecnému zastupitelstvu na schvdlenie.
Hlasuje sa verejne — spravidla zdvihnutim ruky. Uznesenie je prijaté, ak zan hlasuje nadpolovicnag vicSina
pritomnych poslancov. Obecné zastupitelstvo méze rozhodmit, Ze o urditej zdleZitosti sa bude rozhodovat
tajnym hlasovanim.
Nariadenie a uznesenie obecného zastupitelstva podpisuje starosta najneskér do 10 dni od ich schvdlenia
obecnym zastupitelstvom.
Uznesenie obecného zastupitelstva sa zverejni spésobom v mieste obvyklym (na iradnej tabuli, v tladi,
rozhlase, a pod.).
Starosta méze pozastavit vykon uznesenia obecného zastupitel’stva, ak sa domnieva, Ze odporuje zdkonu alebo
Jje pre obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpife v zdkonom stanovenej lehote. Ak je zriadend obecnd rada,
starosta prerokuje uznesenie obecného zastupitelstva pred pozastavenim jeho vykonu v obecnej rade, avsak jej
uznesenim nie je viazany. Ak bol vykon uznesenia pozastaveny, moZe obecné zastupitelstvo toto uznesenie
trojpdtinovou vdacSinou hlasov vsetkych poslancov potvrdit, ak ho nepotvrdi do dvoch mesiacov od jeho
schvdlenia, uznesenie strdaca platnost. Vykon potvrdeného uznesenia starosta neméze pozastavit.

Clinok 10
Vieobecne zavizné nariadenia obce

Na plnenie iiloh samospravy obce alebo ak to ustanovil zdkon, vydiva obec vieobecne zdvizné nariadenia
(najmd § 4 ods. 3 zdk. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni zmien a doplnkov). Nariadenie obce nesmie
byt v rozpore s Ustavou SR, ustavmymi zdkonmi, zdkonmi a medzindrodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila
suhlas Ndrodnad rada SR a ktoré boli ratifikované a vyhldsené spésobom ustanovenym zdkonom.

Ndvrh nariadenia, o ktorom ma rokovat' obecné zastupitel'stvo, zverejni obec jeho vyvesenim na uradnej tabuli
v obci najmenej 15 dni pred rokovanim obecného zastupitelstva o ndvrhu nariadenia. Novrh nariadenia sa
zverejni aj na internetovej adrese obce v tej istej lehote. Diiom vyvesenia ndvrhu nariadenia zadina plynit
najmenej 10 diiova lehota, pocas ktorej mozu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit pripomienku k ndvriu



wo

nariadenia v pisomnej forme, elektronicky alebo tstne do zdpisnice na obecnom drade. Vyhodnotenie
pripomienok uskutocni navrhovatel nariadenia s prislusnou komisiu, ak je zriadend. Vyhodnotenie pripomienok
sa musi predloZit poslancom v pisomne forme najneskdr tri dni pred rokovanim obecného zastupitelstva
o navrhu nariadenia. Na prijimanie nariadeni sa vztahuje § 6 zdk. & 369/1990 Zb.

K predloZenému ndvrhu nariadenia moézu poslanci predkladat pozmeriovanie ndvrhy. Pozmeriovacie ndvrhy
musia byt formulované presne, jasne a zrozumitelne.

Za prijatie nariadenia sa hlasuje verejne, zdvihnutim ruky. Na jeho prijatie je potrebny stihlas trojpdtinovej
vdacsiny pritomnych poslancov.

Na pripravu nariadent sa primerane pouZiji ustanovenia tohto rokovacieho poriadku.

Cldnok 11
Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce
Zastupca starostu obce hlavny kontrolér obce a predsedovia komisii rozpracivaju, zabezpecuju a kontroluji
plnenie iloh vyplyvajicich z uzneseni obecného zastupitelstva v tizkej sticinnosti so starostom.
Obecny urad vytvdra podmienky pre realizdciu uloh stanovenych uzneseniami obecného zastupitelstva
a vykondva vieobecne zdvdzné nariadenia obce.

Clinok 12
Dopyty (interpeldcie) poslancov
Poslanci maju pravo na zasadani obecného zastupitelstva klast otdzky starostovi, zdstupcovi starostu obce a
hlavnému kontroldrovi vo veciach vykonu ich prace.
V pripade, Ze obsah vznesenej interpeldcie vyZaduje, aby zdleZitost bola preetrend, alebo je nutné vykonat iné
opatrenia, alebo ak vysvetlenie nie je postacujice, musi sa poslancovi odpoved poskytmit' do 30 dni po
rokovani obecného zastupitelstva.

Clinok 13

Organizaéno-technické zabezpelenie rokovani obecného zastupitel'stva
O rokovani obecného zastupitelstva sa spise zdpisnica, ktord obsahuje zdznam o tom, kto viedol rokovanie,
pocet pritomnych poslancov, schvdleny obsah programu rokovania a prijaté uznesenia. Zdpisnicu z rokovania
podpisuje starosta, urceny overovatel azapisovatelka. Zdpisnica sa musi vyhotovit do 7 dni od konania
obecného zastupitelstva.
Vsetky materidly z rokovani obecného zastupitelstva sa archivuji.
Obecny rad organizacno-technicky zabezpeluje rokovanie obecného zastupitelstva, ako aj archivovanie
kompletnych materidlov z nich.
Obecny vrad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitelstva obce a dokumentuje ich zmeny, doplnky, alebo
zrusenie.

Clinok 14

Spoloéné a zdvereéné ustanovenia
Rokovact poriadok, zmeny adoplnky tohto rokovacieho poriadku schvaluje obecné zastupitelstvo
nadpoloviénou vicSinou pritomnych poslancov obecného zastupitelstva.
Poslanci obecného zastupitelstva a ostatné subjekty, ktorym z tohto poriadku vyphvaji povinnosti, si povinni
riadit sa tymto rokovacim poriadkom a ddsledne dodrZiavat jeho ustanovenia.
Rokovact poriadok bol schvdleny uznesenim Obecného zastupitelstva Prochot & 58/2010 zo dna 30.09.2010.
Rokovact poriadok nadobiida vicinnost diiom 01.12.2010. D#iom iicinnosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi
predchddzajiici Rokovaci poriadok zo diia 13.06.2007.

Darina GajdoSova
starosta obce



